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Ev végi beszamol6 2021

Toth Viktoria
EHOK Irodavezet6

Az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzati munkdmat a 2021-es év elején kezdtem, mint
adminisztracids fejlesztésért felelés elndki megbizott. Eves beszamoldm elsd részében az
elnoki megbizottként elldtott feladataimat ismertetem. EInéki megbizottként a
feladatkorom javarészt Kuripla Janos, akkori irodavezet6é munkajanak megsegitését
adminisztraciés feladatok ellatasaval foglalkoztam. Emellett Dibusz Bendeguz gazdasagi
elnokhelyettes munkajat segitettem a hallgatéi kozéleti és demonstratori 6sztondij
aktainak elkészitésében ¢és az ehhez szikséges iktatasi feladatokban vald

kdézremuikodéssel.

Fontosabb eseti jellegli feladatként részt vettem az atlatszo.hu altal kért kozérdek(
adatigényléshez és a 2020-as belsé ellen6rzéshez szikséges dokumentumok
rendezésében. Tovabba segitettem a 2021 majusdaban rendezett Ludoviceum Kupa
lebonyolitdsdban, az év végi 0sztondijak elbirdlasaban és adminisztralasaban, valamint a
nyar folyaman képviseltem az Egyetemet a Pont Ott Partin és részt vettem a 2021. évi

Gdlyatabor adminisztraldsaban, szervezésében és lebonyolitasaban.

Az Alapszabaly 26.§ (1) bekezdése értelmében ,,Az EHOK irodavezetdjét az Elndkség

szavazas utjan, mindsitett tobbséggel valasztja az EInok javaslata alapjan.”

E rendelkezésnek megfelelden hivatalosan 2021 szeptember 6-a 6ta téltdém be az EHOK
irodavezetdi tisztségét. Feladataim allandd, valamint eseti jellegliek. Beszamoldm ezen
részében az allandd kotelezettségeimet ismertetem, amelyeket szintén az Alapszabaly

hataroz meg.
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Az irodavezetd allandé feladatai:

a) a Kildottgyllés napirendjének el6készitése,

b) az Elntkség napirendjének el6készitése a Kildottgylilési hatarozatokat és a
jegyzdkodnyvet az EHOK irodavezeté a Kildottgydléstél szamitott 8 munkanapon
beliil megkiildi a Kiildéttgy(ilés és a kari HOK-6k részére,

c) az EHOK gazdalkodasaval kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatésa,

d) a Kuldottgyllés hatarozataiban szerepl6 feladatok végrehajtasa,

e) tanacskozasi joggal részt vehet a Klldottgyllés és az EIndkség Ulésein,

f) az eln6k mindennapi munkajanak segitése,

g) felel6s az EHOK dokumentumainak iktatasaért, meglrzéséért.

Amidta betdltém az irodavezetdi tisztséget, 4 darab HOK Kildéttgy(ilés, 4 darab HOK
Elnékségi (ilés, valamint 6 darab EHOK Osztdndijbirdld Bizottsagi ilés (jelenléti és
elektronikus vegyesen) kerllt 6sszehivasra. Mind a 14 alkalommal megtortént az llések
dsszehivdsa Fodor Mark Joszipovics EHOK elndkkel megbeszéltek alapjan, illetve az

Ulésekrol szold jegyzokonyvek és a meghozott dontésekrdl sz6l6 hatarozatok elkészitése.

Mindemellett irodavezetdoként is folytattam visszatér6 jelleggel a hallgatéi kozéleti és
demonstratori 0szténdijak aktdinak elkészitésében vald segédkezést és szilkség esetén
segitséget nyujtottam ezekkel kapcsolatban a kari Hallgatéi Onkormanyzatok

illetékeseinek is.

Eseti feladataim kozé tartoztak példdul a kari Hallgatéi Onkorményzatok (iléseinek és
rendezvényeinek a dokumentacidinak iktatédsa, kari HOK vdlasztdsokhoz és EHOK
elnokvalasztashoz sziikséges felhivasok és dokumentumok készitése, iktatasa, hallgatoi
kdzéleti tevékenységrél szold igazoldsok kidllitdsa, a HOK kiilénbdz8 utazdsaihoz
szlikséges gépjarm(i igények elkészitése, Poszeidon iktatdrendszer oktatason vald
részvétel, Ludovika Sportegyesilettel valé kommunikacié és egyéb ad hoc jellegl

adminisztracios feladatok ellatasa.

Tovabba gyakori feladataim kozé tartozott idén az egyetemi Service Deskkel valé
folyamatos kommunikacié, ugyanis szamos alkalommal volt sziikség dolgozdi fidkok

igénylésére, postafiokokhoz valé hozzaférések igénylésére, levelezési listak frissitésének
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kérelmezésére, levelezési problémak  bejelentésére, nyomtatasi hozzaférés
kérvényezésére, egyéb informatikai jellegli problémék megoldasara, mind az EHOK, mind

a kari Hallgatéi Onkormanyzatok esetében.

Egyéb feladataim kodzé tartozott az 8szi félév sordn az EHOK nagyobb rendezvényeinek
adminisztralasaban, mint példaul nagy mennyiségl meghivok készitése a Vibes és a 2021.
évi Golyabal rendezvényekre és azok lebonyolitdsaban valé aktiv részvétel, illetve a

Goélyatabor ,szétraz6” esemény megszervezése Krozser Martinnal.

Valamint szintén ebben a félévben Dibusz BendegUz gazdasagi elndkhelyettessel és
Krdozser Martin tanulmanyi terlletért felel6s elnoki megbizottal kozosen elvégeztik a
2/2021. fotitkari korlevélben leirt iratkezelési teendOket, amely soran valogattunk,

rendszereztiink és szkenneltiink 2014 és 2017 ko6zotti iktatott dokumentumokat.

Részt vettem a HOK szervezetfejleszté hétvégéjének szervezésében és lebonyolitdsdban,
tovabba részt vettem a Sidfokon rendezett 2021. 6szi HOOK Vezet8képzé rendezvényen

is, amelyen a juttatasi szekcidban képviseltem az Egyetemi Hallgatdi Onkormanyzatot.

Osszeségében szerintem elmondhatd, hogy egy mozgalmas és sok tekintetben sikeresnek
tekinthetd év volt ez szdmomra az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat tagjaként, amely
soran rengeteget tanultam és nagyon sok jo élményre tettem szert, amely remélhetéleg a

jovében is igy lesz.

Toth Viktoria sk.
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